台 灣 動 物 科 技 研 究 所
來  賓  接  待  申  請  表
填表日期：    年    月    日
	來 訪 單 位
	
	人數
	

	來 訪 時 間
	      年　    月　    日　    時　    分至      月　    日　    時    　分

	來 訪 目 的
	 

	聯  絡  人
	
	電話
	
	傳真
	

	接        待         項          目

	拜會／ 簡報
	 (拜訪所長                      (中/英文多媒體簡報

	討論／ 參觀
	 (討論                          (參觀(地點:                             )

	書 面 資 料
	 (中/英文簡介                   (中/英文年報         (其他

	海報／紀念品
	 (歡迎海報       (拍照         (新聞稿              (紀念品

	視 聽 設 備
	 (電視           (錄影機       (投影機              (幻燈機

	
	 (遙控器         (雷射筆       (麥克風              (其他

	茶　     點
	 (茶水（　       份）           (飲料（        份）  (點心（　      份）

	用　　   餐
	 (需要（另附申請書）            (不需要

	住       宿
	 (需要（另附申請書）            (不需要

	交       通
	 (需用車（另附申請表）          (不需用車

	
	 (代購車票                      (安排計程車

	相 關 事 項
	 (桌上型國旗                    (貴賓簽名            (接待人名片
 (記者招待室                    (其他
 (盆花                          (司機及隨從招待

	經 費 來 源
	 (計畫支付（計畫編號：　　                    　）    (所裡支付

	辦  公  室
	 (顧問室

	備       註
	 ＊請於來賓訪所前一星期提出申請，以利行政作業之配合。


                                                                               檔案\來賓接待申請表9009
                                                       

                     eq \o(\s\up  8(行　政),\s\do  7(服務組))                   eq \o(\s\up  8(部門),\s\do  7(主管))            

所長室





申請人








