台 灣 動 物 科 技 研 究 所
研討會、講習班行政事務支援連繫表
                                                    年      月      日
	會 議 名 稱
	
	 人數             人

	計 劃 名 稱
	
	計劃別
	 □所內    □所外

	期       間
	      年     月     日      時     分 至     月     日      時     分

	經  辦  人
	
	分機
	

	請   行   政    服   務   組   支   援   項   目

	視 聽 設 備
	    □電視        □錄影機       □投影機        □幻燈機

	
	    □遙控器      □雷射筆       □麥克風        □其他

	茶       點
	    □茶水        □飲料         □咖啡          □點心 (各        份)

	用       餐
	    □客  飯 (          份)      □便當 (          份)

	住       宿
	    □專家宿舍 

	交       通
	    □所內用車    □所外用車     □代購車票

	會 議 場 所
	    □113會議室   □117會議室    □211會議室     □訓練班研習室

	會 場 佈 置
	    □報到桌(桌巾)               □路標          □座位(          人)

    □冷氣　　　　               □燈光          □盆花
    □會議名稱標題

	備       註
	


                                                                                                                              檔名\研討會、講習班行政事務支援連繫表9204
  行政組長             總務課              單位主管               填表人
