	本所同仁公差與其他單位或業界聯繫洽商合作之研究計畫或討論相關之研究事宜者，除事前將出差事由填明外，並應於銷差時將討論事項等詳填本單（一般經常性公差者如採血及例行性工作，則免填）送核。


對外聯繫或出差報告單
報告人：                       接洽日期：   年    月    日
接洽或出差地點：               出差日期：   年    月    日至    年    月    日
接洽單位及地址：
接洽方式： 口 初洽       口 已洽        口 電話        口 信函       口 出差
           口 所內       口 其他
接洽內容概要：
說明：
結論及建議：
攜回資料：
組（行政）長核示：
副所長
所  長                     

批示








